中国人民大学勤工助学临时岗位设立申请审批表填表示例及说明

	设岗单位	Comment by 学生处: 设岗单位必须是学校机关部处、学院、教辅单位或跨学院研究机构。机关部处和教辅单位下辖科室、学院教研室、院属研究机构不能申报设岗。
	党委学生工作部

	工作联系人	Comment by 学生处: 一般应为各单位勤工助学工作负责人。
	王曈曈
	联系电话
	62514807

	设岗事由	Comment by 学生处: 每个设岗事由对应一张申请审批表。
	2018年新春喜乐会管理服务

	岗位名称及岗位说明	Comment by 学生处: 需要列明具体工作任务或内容，突出工作的临时性、突击性。不能笼统地描述为“协助某老师工作”、“某科室助理工作”，“负责XX日常管理工作”。
	岗位1：新春喜乐会游园项目管理
经过培训，在喜乐会各游园项目现场讲解活动规则、组织同学参与、维护现场秩序。
岗位2：新春喜乐会摄影
负责在喜乐会现场按照要求拍摄现场活动照片。

	工作时间
	2018年2月4日——2018年2月5日	Comment by 学生处: 须相对该时间至少提前3个工作日提交设岗申请。如果总时数达到200小时及以上，须至少提前7个工作日提出申请。

	请根据工作开始时间至少提前3个工作日提出申请。如果总时长超过200小时，须至少提前7个工作日提出申请。

	勤工助学学生需求
	岗位
	人数
	时长/人	Comment by 学生处: 此为预估时长，精确到小时，不能超过40小时/人。
	总时长
	特殊要求

	
	1
	10
	8
	80
	无

	
	2
	2
	5	Comment by 学生处: 如果每个人的时长不同，这里可以填写平均时长或者时长范围。
	10
	熟练使用单反相机

	
	3
	
	
	
	

	
	合计
	12
	
	90
	

	[bookmark: _Hlk519116256]设岗单位意见
	学生处审批意见

	
领导签字： 	Comment by 学生处: 一般须为处级领导签字。
（盖章）    
     2018年1月28日	Comment by 学生处: 该时间相对工作开始时间须至少提前3个工作日。
	同意设岗，总时长不超过_____小时；
岗位编号_________。
   审批人签字： 
      年  月  日


注：本表于2018年9月启用。请用A4纸打印，超过1页须正反面打印，不能超过2页。
